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Ministero della Giustizia

Dipartimento dell'Organizzazione Giudiziaria, del personale e dei servizi

Alla Segreteria dell’on. Ministro

All’Ufficio di Gabinetto dell’on. Ministro
All’Ufficio legislativo

All’Tspettorato generale

All’Organismo Indipcndente di Valutazione

Alla Corte Suprema di Cassazione

Alla Procura Generale presso la Corte di Cassazione
Al Tribunale Superiorc delle Acque Pubbliche

Alla Direzione Nazionale Antimafia ¢ Antiterrorismo
Al Dipartimento per gli affari di giustizia

Al Dipartimento per la transizione digitale della giustizia, I'analisi statistica e le politiche di
coesione

Alle Corti d'Appeilo
Alle Procure Generali presso le Corti d'Appello

E p.c. Al Dipartimento dell’ Amministrazione Penitenziaria

Al Dipartimento per la giustizia minorile e di comunita

Oggetto: Sistema integrato PERLAPA. Nuovo applicativo “L104 2.0” per la rilevazione dei
permessi ex-lege 104/92.

Dal dicembre 2023 ¢ stato rilasciato a livello nazionale un nuovo applicativo relativo alla

rilevazione dei permessi ex-lege 104/92.

La messa in csercizio di detto nuovo applicativo “Rilevazione Permessi ex-Lege 104/92”

(L104 2.0) sul portale PerlaPA, ¢ stata operata dal Dipartimento della Funzione pubblica per
consentire il miglioramento delle funzionalita disponibili, il recepimento delle modifiche normative,
I’adeguamento alle policy di sicurezza e al regolamcnto sulla protezione dei dati personali GDPR.

Le novita salienti rispetto al passato sono:

Collegamento ad Anragrafica Centralizzata delle Amministrazioni pubbliche (AC) interna al
Dipartimento  della Funzione Pubblica alimentata dali’Indice delle Pubbliche
amministrazioni (IPA) per il recepimento della struttura organizzativa delle PA in Aree
Organizzative Omogence ¢ Unita Organizzative (AOO/UQO);

Autenticazione degli utenti tramite Punto Unico di Accesso (PUA) basata su sistema di
Identity Management, mediante credenziali, SPID, CIE e CNS;
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Convalida dei codici fiscali mediante collegamento ai servizi telematici dell’ Agenzia delle
Entrate;

Riduzione dei Ruoli utente ai soli 2 profili: Responsabile unico della PA, individuato per
tutti i Dipartimenti del Ministero della Giustizia presso il Dipartimento dell’Organizzazione
Giudiziaria del Personale e dei Servizi ed Inseritore;

Candidatura degli utenti Inseritori per articolazione di competenza nell’ambito della
struttura del Ministero descritta in IPA, ed individuata per ogni ufficio di servizio dipendente
quale AOO, a garanzia della visibilita limitata ai soli dati del personale dipendente;

Abilitazione degli Utenti Inseritori mediante approvazione diretta del Responsabile unico
del Ministero della Giustizia;

Nuove maschere di inserimento dei permessi, navigabili per sezioni, a garanzia di una
migliore fruibilita;

Adeguamento alla novita normativa introdotta dal d. Igs. n. 105 del 2022, entrato in vigore
il 13 agosto 2022, circa il superamento della figura del referente unico per ["assistenza al
disabile, estendendo la possibilita dell’esistenza a pit di un referente per un singolo
assistito;

Monitoraggio degli inserimenti da parte del Responsabile unico di Amministrazione;

Invio da parte del Responsabile Unico della “dichiarazione finale” per ’intecro Ministero
della Giustizia.

Vista la necessita di ridefinire I’organizzazione per I’inserimento dei dati, sara necessario trasmettere
entro il 15 marzo 2024 al seguente indirizzo email giuseppe.putorti@giustizia.it Pelenco con i
nominativi degli inseritori designati da ogni ufficio presente nei Distretti e negli Uffici
dell’amministrazione Centrale, nonché la denominazione dell’AOO/UO di competenza presente in
IPA. A tal riguardo si pregano codesti Uffici di trasmettere una comunicazione cumulativa di tali dati.

Il personale designato dai competenti Uffici procedera, tramite accesso PUA, all’immissione

della propria candidatura quale inseritore per la propria direzione, precisando che ogni ufficio e
servizio dipendente ¢ stato classificato all’interno del portale come “AOQ”. La candidatura diverra
operativa solo dopo I’avvenuta accettazione da parte del Responsabile unico del Ministero.

Si specifica che un inseritore pud candidarsi anche per pitt AOO, ove sia necessario. Ad ogni

buon fine si trasmette in allegato la presentazione del nuovo PUA e la relativa guida.

Riferimenti per richieste di ausilio e chiarimenti:
Responsabile Unico:

direttore amministrativo Giuseppe Antonio Putorti—email giuseppe.putorti@giustizia.it
collaboratore: assistente giudiziario dott.ssa Chiara Cicone

collaboratore: assistente giudiziario dott.ssa Marta Muratori

Desk tecnico Perlapa — DFP: perlapa@funzionepubblica.it

Pregando di voler dare la massima diffusione, si ringrazia e si coglie I’occasionc per porgere
cordiali saluti.



II Capo del Dipartimento

Gaetano Campo

. CAMPO GAETANO
MINISTERO DELLA
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Guida su nuova L104/92 2.0

1. Profili Utente previsti dal sistema

Responsabile Unico per il Ministero

O
O

Abilita gli inseritori che si sono candidati nelle diverse articolazioni del Ministero (AOO/UO)
monitora l'inserimento dei dati conSu,litanxdo il cruscotto delle “autodichiarazioni di lavoro
terminato” inserite dagli inseritori delle varié articolazioni del Ministero (AOO/UO).

Inoltra la Dichiarazione finale per tutto il Ministero, entro la scadenza prevista dalla
normativa (31 Marzo). a '

Inseritore di una articolazione del Ministero

Si candida la prima volta indicando 'AOO o UO di sua competenza

Inserisce i permessi dei dipendenti di sua competenza indicando il comparto di
contrattazione del personale trattato '

Effettua al termine di tutti gli inserimenti dell’anno di riferimento della rilevazione,
“I'autodichiarazione di lavoro terminato” mediante I'apposita funzionalita

2. Inseritore - istruzioni su come operare nel sistema

primo accesso

(si consiglia di visicnare i video tutorial pubblicati nella home page di L104 2.0)

1. Registrarsi al PUA accedendo alla piattaforma Link
Candidarsi ad Inseritore indicando I'ambito di competenza (AOQ/UO)

3. Ricevere la notifica di avvenuta abilitazione ad Inseritore da parte del Responsabile
unico del Ministero

4. Accedere al sistema con le nuove credenziali o con Spid, CIE, CNS

inserimento dei permessi L104

(si consiglia di visionare i video tutorial pubblicati nella home page di L104 2.0)

accedere al sistema e selezione dal menu a disposizione la funzionalita “Gestione
Rilevazioni”
selezionare il pulsante “nuovo permesso” ed impostare nel primo tab I'anno della
rilevazione e 'AOO/UO di competenza se non preimpostata dal sistema.
Selezionare il Comparto di contrattazione del dipendente fruitore del permesso tra quelli
presenti per il Ministero:

o Funzioni Centrali

o Forze di Polizia
Proseguire nell’inserimento della rilevazione compilando i dati richiesti dalle maschere

Autodichiarazione di lavoro terminato

Linseritore dovra provvedere, al termine di tutti gli inserimenti ed entro la scadenza del
31/3/2023, ad inserire I'autodichiarazione di lavoro terminato.
N.B.: la dichiarazione deve essere effettuata anche nei casi di assenza di fruizione di -

. ST e e

permessi.-- - - T , . I T e



